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Anexa 3

la Manualul Operational

Procedura de supervizare generaldin partea Consiliului National de Coordonare
TB/SIDA a Programelor Nationale de controlsi profilaxie HIV/SIDA/ITS si de control si
profilaxie a tuberculozei, a programelor/proiectela/granturilor externe care sprijin a
realizare Programelor Nationale
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1. Procedurile prezente sunt elaborate in confatmitu Ghidurile pentru propunerige
aranjamentele fiduciare cgn de supervizarea granturilor/resurselor finareiaferite de
citre Fondului Global, Recomairile de fungionare ale CNC TB/SIDA, Ceriale de
eligibilitate ale CNC TB/SIDA.

2. Procedura ce urmeantilizeaz urmitoarele defirii:

Supervizare — proces prin care se asiguea activititile sunt implementate n
conformitate cu planurile stabilite, se respe@gulile si procedurile stabilite, se instituie
controale financiare, se of#éelaboreaz recomandri institutilor implementatoare,
partenerilor de implementake recipiertilor principali privind Tmbuitatirea performatei,
se urnareste respectarea recomanitbr.

Institugii  implementatoare — orice institgie/organizéie publia care este
responsabil de realizarea activitilor Programelor Naonale (in continuare PN) de control
si prevenire HIV/SIDA/ISTsi TB conform planurilor de realizare a PN.

Parteneri de implementare — orice organizge/instituie ngionali, altele decit cele
publice (societate civi| sector privat) sau interfi@anak scopurile @roratin de asigurarea
performanei PNsi care particip la realizarea cu succes a PN.

Recipient Principal (in continuare RP) — entitate legjainregistrat pe teritoriul
Republicii Moldovasi nominaliza& intr-un mod transparent détee Consiliul Naional de
Coordonare a Programelor fitmale de profilaxiai control a infe@ei HIV/SIDA/ITS si de
controlsi profilaxie a tuberculozei (in continuare CNC TH33). Dupa semnarea acordului
de grant cu Fondul Global, RP va implementa adtilat suginute financiar prin grantul
oferit.

Tabel programatic de evaluare — un instrument standard, in forma unui tabel, care
permite analiza datelor ggn de managementul programelor, performaprogramatit si
financiat.

3. Supervizarea gene#ala programelor de atre Consiliul Naional de Coordonare
TB/SIDA a programelor/proiectelor/granturilor exter care sprijiln realizarea
Programelor Ngonale, este rolul primordial al CNC TB/SIDA.

4. Supervizarea presupune faptal membrii CNC cunosagi inteleg cum fungoneaz si
sunt implementate PNi proiectele de asistgh ale acestora, urresc progresuki
provoarile, ofeld recomandri catre institdiile implementatoare, partenerii de
implementaresi RP privind Tmbuatatirea performatei PN si proiectelor de asistgh
exterra.

5. Supervizarea se realizéazonform unui plan de supervizare aprobat @gecCNC
TB/SIDA la fiecare doi ani. Schinibile planului sunt aduse la cwimta membrilor
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CNC TB/SIDA de étre Secretariatul CNC TB/SIDA, responsabil de ftaniéa realiZrii
planului de supervizare. Procesul de supervizate s®nitorizat in conformitate cu
indicatorii de performagi stabilii Tn cadrul procesului de elaborare a planurilofud=u
ale CNC TB/SIDA la finele fieqrui an.

6. Procedurile descrise in acest document devin dbligapentru toate institiile
implementatoaresi partenerii de implementare, la aprobarea acestieraéitre CNC
TB/SIDA.

7. Procedura de supervizare este revizoilati la 2 anisi urmeaz urmatoarele etape de
discutare: consultare in grupurile tehnice de luasizare din partea instiiilor publice,
consultare prin pagina web, aprobare daecCNC TB/SIDA. TIn caz de necesitate
emergerit, revizuirile se realizeaz la necesitate, dar este obligatorie respectarea
principiului discufirii si consultirii tuturor partenerilor interega

8. Supervizarea este unul din tipurile de monitorizacencentrate pe guvernarg
intelegerea implemeirti programelor/granturilor la nivel mackd nu necesit implicare
la nivel micro - responsabilitatea instiei implementatoare/partenerilor de
implementare/RP.

9. Procesul de supervizare a BiNoroiectelor de asistghexterri se bazeaizpe principiile
transparetei, implicarii nagionale (membrii CNCsi non-membrii CNC), guvetmii
corectesi echifatii, controlului pentru asigurarea performanprogramelor, apartengn
naionale, coordodrii si informarii reciproce asupra rezultatelor supeéviz

10. Rolul de supervizare a PN proiectelor de asist¢h exterri se realizeakz pentru
urmatoarele arii: elaborare de documente de polifigiropuneri de grant, avizare de
politici si propuneri de grant, negociere de grant, implearentie documente de politici,
inclusiv PN si granturi, coordonarea actigiti donatorilor si alinierea tuturor la PN,
evaluiri si revizuiri ale PNsi ale granturilor, finalizarea granturilor.

11.Elaborarea programelor th@nale, documentelor strategigepropunerilor de grant se
realizeaz prin implicarea tuturor partenerilor inter@sanclusiv celor care nu sunt
subiegi ai CNC TB/SIDAsi mecanismelor sale.

11.1Documentele de politici strategice in domeniul TBi HIV/SIDA sunt elaborate de
institutiile responsabile de implementare in colaborar@antenerii vizé. Proiectele de
documente, Tnaintate pentru examingieaprobate, trebuie dsparcurg cel pudin
urmatoarele etape de discutaieonsultare:
» Proiectul de document este consultat discutat in cadrul grupului/(lor)
tehnic(e) de lucru specializat(e);
» Procedura de avizare a documentelor de politiccagormeai procedurilor
naionale existente, stipulate Tn legigangional;
> In scopul asigurii transparetei decizionale, proiectele de documente
strategice finale se plaséaze pagina web a Consiliului Nanal de
Coordonaresi institutiei responsabile cel pm pentru o perioad de 3
siptamani;
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Toate comentariilgsi recomandrile sunt referite de atre Secretariatul CNC
autorului documentului;

Varianta, care incorporearecomandrile parvenite ca rezultat al procedurii de
avizaresi consultare se plaseade atre Secretariatul CNC TB/SIDA pe pagina
web pentru informare;

Institutia responsakil promovea#, la urmitoarea etap documentul spre
aprobare conform procedurilor stipulate in legialangionak citre CNC
TB/SIDA, apoi atre Guvern;

Secretariatul CNC TB/SIDA plaseazdocumentul final pe pagina web a
Consiliului Ngional de Coordonare TB/SIDA.

11.2 Pentruaplicatiile catre Fondul Global de combatere a SIDA, TBsi malariei se
procedeaz dugi cum urmeax

>

>

Se anuti public intierea procesului de elaborare a aplaade tara catre
Fondul Global, proces la care sunt invitate toastitigiile/organizaiile subiegi
CNC, precumsi non-membrii CNC. Anumul public reprezirit o invitaie de
manifestare a interesului de participare la prdcesuelaborare a apligai.
Acesta este plasat pe pagina web a CNC TB/SIDAushc in mass-media.
Forma anutului este libeg;

Organizaiile/institutiile interesate preziat Secretariatului CNC TB/SIDA in
termeni stabii o no#& conceptua asupra activittilor propuse pentru a fi
incadrate Tn propunerea ¢ha. Nota conceptualdescrie in primul@i capitol
cadrul generaki situgia/descrie problema (pe juimate de pagif), descrie
sumarul propunerii (maxim 3 prop@d, enurtda scopul si obiectivele
propunerii, rezultatele scontate (pe jilate de pagif), elaboreaz un buget
preliminar al propunerii respective. Este recomarga nota conceptualsa
conina nu mai mult de 2 (daw pagini;

Notele conceptuale sunt prezentate Comisiei deuawve) instituita de atre
Preedintele CNC la inierea procesului de aplicaréite Fondul Global.
Comisia de Evaluare este constifuitin sefii responsabilisi secretarii
grupurilor tehnice de lucru prin indiga Praedintelui CNC TB/SIDA Seful si
secretarul comisiei sunt deseninde citre Prgedintele CNC TB/SIDA.
Membrii Comisiei, subigt ai Politicii reglementrii conflictelor de interese nu
pot participa la luarea deciziilor privind aprobareotei conceptuale, care i
vizeaz direct sau indirect (conform stigullor Politicii respective);

Notele conceptuale acceptate se remit Secretan&@MC TB/SIDA;

Grupurile tehnice de lucru, de asemenea, se impticelaborarea propunerii;
Fiecare grup elaboreazpropuneri de apliaa, care dug aprobare in cadrul
grupului se remit Secretariatului CNC TB/SIDA,;

in cazul disensiunilor in cadrul grupurilor tehnide lucru privind o interveie
sau alta, propunerile respective se remit ComigeEvaluare pentru o decizie
finalg;

Scrierea propunerii este realizale dtre o persoaf) sau instittie responsalkil

Persoaa sau instittia realizeaz aceast activitate la solicitarea CNC/sau grupurilor
tehnice de lucru. Persoana sau ingttueste nominalizat prin consens in baza
competerelorsi a experiefei anterioare.

>

>

Secretariatul transmite notele conceptuglpropunerile grupurilor tehnice de
lucru persoanei sau institei care scrie propunerea;

Varianta de proiect final a propunerii la necesitate se digctih cadrul
grupurilor tehnice de lucru, obligatoriu se prezirf@omisiei de Evaluare.
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Varianta de proiect findl a propunerii este plagatpe pagini web pentru
consultare largicel puin pentru 2 ptamani;

» Propunea este aprobai semnai de atre Consiliul Naional de Coordonare
TB/SIDA;

> Toti membrii CNC semneazpropunerile Tn patru copii. Copiile ségreaz la
Ministerul Sinatatii, Secretariatul CNC TB/SIDA, Recipign Principali,
Fondul Global,

» Varianta integral finalda electroni@ este plasét pe pagina web a CNC
TB/SIDA si alte pagini web.

11.3Nominalizarea Recipientuluiilor) Principal(i) este una din functiile de bazi ale
membrilor Consiliului Na tional de Coordonare
Procedura de nominalizare a Recipientului Princgeatealizeazconform urritoarelor

etape:
>

e)
f)

g)

Decizia de a nominaliza Recipient(i) Principal(ipagine Consiliului
National de Coordonare. Nominalizarea se realizeeanform etapelor
prestabilite si aceast decizie trebuie & se regseasg in Hotrirea
Consiliului.

Secretariatul CNC TB/SIDA este responsabil de itacda procesului de
organizare a nominalidi Recipientului (ilor) Principal(i) Tn conformitate
cu un plan aprobat datce CNC TB/SIDA.

CNC TBJ/SIDA urmireste etapele de nominalizare pentru a fi dgsfate
conform planului stabilit.

Planul este unul flexibil, in depend&rde fiecare aplige separdt, dar
acesta trebuieagcortina urmitoarele elemente obligatorii:

invitarea publi@ de a participa la concurs (distriduinembrilor CNC,si
non-CNC prin mass-media, pagini web);

fiecare participant completean formi prestabilii de aplicare, conform
Anexei 11.3.1;

dosarele sunt colectageinregistrate deatre Secretariatul CNC TB/SIDA,;
la expirarea datei limite de depunere a dosaredogstea sunt remise
Comisiei de Evaluare. Membrii Comisiei sunt semnata declarsiei
conflictelor de interese. Comisia de evaluare este independeiitsi se
conformeaz prevederilor Politicii Reglemeinti Conflictelor de Interese.
Aceasl comisie este acegacare evaluediz,,notele conceptuale” in cazul
aplicarii catre Fondul Global per ruadstrategie;

Comisia de evaluare analizéatsarele conform criteriilor stabilite anterior
si descrise in forma de aplicare;

Sedinele Comisiei de Evaluare sunt documentate detaliahu forma
proceselor verbale semnate desPdintele comisiegi secretar;

Procesele verbale trebuiea sse incheie cu recomaird privind
nominalizarea unei sau altei organizain calitate de Recipient(i)
Principal(i)si prezentarea argumentelor acestor recorivand

» Secretariatul remite  membrilor CNC TB/SIDA formelde aplicare a tuturor
participanilor si procesul verbal al Comisiei de Evaluare cu ceimpli (una) Sptamara
Tnainte desedina in care se va discutanominaliza Recipientufij) Principal(i).

» Nominalizarea Recipientuldilor) Principal(i) se realizeaz de ctre membrii CNC
TB/SIDA prin consens.

12. Negocierea grantului
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Dupa aprobarea grantului déitee Fondul Global, pe parcursul unui an @aa se ofef o
perioad de extindere), se semnéaz RP un acord de grant. Chiar @li@aomunicarea, in marea
majoritate, se realizeaintre RP propgi, Agentul Local al Fondului Global Secretariatul FG,
membrii CNC urmeazsi urmareas@ procesul de negociesesa monitorizeze schintile care
au loc. CNC trebuieascunoasg completamente acordul de grant Tnainte ca acégsta semnat,
astfel Tncéat tp membrii & accepte activitile cheie tintele, bugetul programului.

In acest sens se vor asigura itwarele activiiti:

» Remiterea acordului de grant inainte de a fi senwmator membrilor CNC pentru o
perioad de cel pgin 2 siptaimani;

» Membrii CNC au dreptul & solicite explicaii asupra unei schindpi sau alta fag de
propunerea iniala. Secretariatul va asigura ca membrii CNC intgrega primi raspuns
la intrelirile sale;

» Secretariatul CNC TB/SIDA va plasa pe pagina webawga finak a propunerii in
conformitate cu acordul de grant semnat.

13. Implementarea PN/granturilor
La faza de implementare a granturilor se utilizeamitoarele instrumente:

13.1Raportare cu referire la performanta Programelor si granturilor ;

a) Rapoartele cetin de performata programati¢ si financiad@ a Programelor
Nationale/granturilor se prezintin cadrulsedinelor CNC TB/SIDA de #&tre Coordonatorii
Programelor Ngonalesi Recipieni Principali. Dod din sedinele ordinare ale CNC TB/SIDA
se focuseaizpe aceste subiecte;

b) Membrii CNC TB/SIDA iau act de aceste rapoastepreziné recomandri privind
Tmburatatirea performatei Programelor/granturilor;

c) Recipienii Principali prezini rapoartele trimestriale naratigefinanciare Secretariatului
CNC TB/SIDA pentru plasarea acestora pe pagina web;

13.2 Managementul Programelor/granturilor, performanta programatica si
financiara se realizea# utilizind , Tabelul Programatic de Evaluare, analizat deec Comisia
Nationak de Expeti. conform Anexei 11.4.1;

Componerm, activitatea acesteia este dedciis Manualul Opengonal, punctul 5.1.14,

pagina 11.

13.3 Monitorizarea operationala a realizarii Programelor Nationale si granturilor
prin Grupurile Tehnice de Lucru. Componeta, activitatea, monitorizarea deciziilor luate n
cadrul grupurilor tehnice de lucru sunt descrisBlamualul Opergonal, p. 5.3

13.4Realizarea vizitelor in teren Vizitele in teren sunt planificate la inceputielciirui
an, in cadrul primejedine a CNC TB/SIDA. Pentru fiecare an se stgb#lein nundr de vizite
in teren, nu mai mic de daucel puin una pentru fiecare recipient principal. Scopul
institutia/prestatorul de servicii vizitate pot fi propude membrii CNC, sau la recomandarea
Secretariatului dupcoordonarea cu membrii CNC. Pe parcursul a doifeagiare membru CNC
trebuie 4 viziteze o organizée sau prestator de servicii. Vizita se inchei@icuaport. Raportul
este prezentat in cadryddinei CNCsi ulterior se plasedze pagina web a CNC TB/SIDA.

14. Faza a doua pentru granturile FG si evaluarea la mijloc de termen a
Programelor nationale
Aceste etape nu sunt néggt concomitente, dar este responsabilitatea CNCSIDB\ s
aprecieze care este perforneRrogramelor Nanalesi a granturilor.

» Evaluarea la mijloc de termen a PN este o respditatdoa Coordonatorilor Programelor
Nationale, la fel cai evaluarea la finalul fiexui ansi elaborarea planurilor anuale de activitate;
Acestea se realizeazonform procedurilor existente la nivelul managatukii de program
naional;
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» Aceste actividti trebuie 4 respecte principiul impligii largi, participativi@tii si
transparetei. Discutarea, consultaresi aprobarea proiectelor de documente sitge din
evaldirile la mijloc de termen se realizéazonform procedurii descrise in punctul 11.1 al
prezentei proceduri;

» CNC pregdteste cererea de fingawre pentru faza a Il. Acesta este un proces paatigisi
trece prin acelea proceduri descrise in p. 11.2 a prezentului damtmncu excluderea
subpunctului cgine de anutul public (etapa ce vizeanotele conceptuale tianale).

15.Coordonarea donatorilor si alinierea la PN
Se vor utiliza urratoarele instrumente pentru realizarea coofidonationale:

> Prezentarea inforniai despre proiectele derulate de fiecare partener
implementator;

> Aceast informaie este prezentatde atre institdiile vizate Secretariatului CNC
TB/SIDA péara in luna februarie a fiacui an urnator conform unui formular
standardAnexa 4

> Secretariatul compileéz aceast informaie si o prezini membrilor CNC
TB/SIDA. Ulterior aceasta va fi plaggpe pagina web a CNC TB/SIDA;

> Secretariatul compileazari in luna februarie a figcui an informaia cetine de
cresterea capaditilor, coordoneax aceast informaie cu Departamentele de
realizare a PN, RP. Informia compilaii este plasat pe pagina web a CNC
TB/SIDA

> La cererea Predintelui, sau a 1/3 din membrii CNC, sau la darioricirui
partener, se preziht rapoarte de realizare/implementare a programelor
partenerilor

> Fiecare partener de implementare prezir8ecretariatului CNC TB/SIDA
rapoartele anuale in formatul existent al freica dintre parteneri. La cererea din
partea membrilor CNC TB/SIDA, planurile anuale Wioprezentate acestora sau
utilizate Tn scopurile rapamtilor catre instityiile interngionale, aplidrilor citre
FG etc.

> Coordonatorii PN preziat rapoartele narative remise Guvernului RM la
periodicitatea stabilit inclusiv si Secretariatului CNC TB/SIDA. Acestea vor fi
plasate pe pagina web a CNC TB/SIDA

16.Finalizarea granturilor
CNC este responsabil de finalizarea granturilor.CCikebuie & aprobe planuki bugetul de
inchidere al grantului, inclusiv planul RP de disiire al bunurilor. CNC apra@bplanul de
finalizare a granturilor.

Anexe:
Anexa 11.3.1Forma de aplicare pentru ppaide Recipient Principal
Anexei 11.4.1Forma deTabel Programatic de Evaluare



